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Fechamento Contabil

Histérico das alteragoes \
Revisao Data Descrigao
00 15/4/2019 Elaboragdo inicial

1- Unidade Gestora: Servicos Financeiros

2- Regulamentacgado utilizada:

o Lei4d.320/64

e Lei de Reponsabilidade Fiscal 101/2000
e Portaria MPS 509 de 12 de dezembro de 2013
e Lei5.710 de 28 de maio de 2013

3- Objetivo: Este manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos neste
processo, bem como descrever as atividades que sdo necessdrias executar quando da atividade
de Fechamento Contabil, assegurando desta forma a padronizacdo de execucdo, desempenho,
gualidade e reprodutividade deste processo.

4 - Aplicagdo: Aplica-se a area de Contabilidade.

5-  Definigdes: Ndo aplicavel.

6- Mapeamento do Processo:
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Fechamento Mensal:

Realizar as conciliagfes
O o| bancirias, recebendo o extrato
de todas as contas, de todos os

fundaos de investimentos

Segregar a despesa
administrativa nos termos
da Lei 5.710 de 28 de maio

de 2013, em plano
previdencidrio e financeiro - x ~
Fazer a andlise do Contas a
Receber, tanto para
contribui¢Bes previdenciarias
das entidades do municipio e
também do COMPREV

h 4

Fazer o fechamento do
Almoxarifado e do Patriménio,
que sdo enviados pelo Setor
Administrativo

h 4

- -\

Realizar o fechamento da divida
ativa, que é o controle dos
termos de parcelamentos

CADPREV gue o municipio e
entidades devern ao RPPS

Contabilidade

Fechamento Contahil - Mensalmente

Fazer o envio das informagdes
para o Tribunal de Contas
(SICOM)

Enviar para
anilise e
aprovagdo do
Conselho Fiscal
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Fechamento Semestral e Anual:

Semestralmente:
Enviar todos os balangos (orgamentario,
financeire, patrimonial), DVP —Demonstragdo
de Variagdes Patrimoniais, Demenstragdes de
Fluxos de caixa e Balancete Contabil até o dia
30/ e 31/3 para o Ministério da Previdéncia

e Anual

Contahilidade

Anualmente:

Enviar todos os balangos (orgamentario,
financeiro, patrironial), DVP - Deronstragio
de Variagfes Patrimoniais, Demonstragges de

Fluxos de caixa até o dia 31/3 do ano
subsequente para o TCE-MG

Fechamento Contahil -

7 - Descrigao das Atividades: ndo aplicavel.

8- Documentos vinculados a este manual:
e Extratos bancarios
e Balancos Orcamentario, Financeiro e Patrimonial
e DVP - Demonstragao de Varia¢cdes Patrimoniais
e Demonstragdes de Fluxos de caixa
e Balancete Contabil

M-013 — Fechamento Contabil - Rev.00



